MUSI T UNST

SCHULE NIEDEROSTERREICH

WAIDHOFEN/YBBSTAL

STELLENAUSSCHREIBUNG

eines Dienstpostens als Sekretariatsmitarbeiterin/Sekretariatsmitarbeiter des
Musikschulverbands Waidhofen/Ybbstal

mit Dienstbeginn Montag, 3. Mai 2021, AusmaB: 40 Wochenstunden
Folgende Qualifikationen sind Voraussetzung fir die Aufnahme:

1. Allgemeine Aufnahmeerfordernisse:
e Die Osterreichische Staatsbirgerschaft, Staatsbirgerln eines EU oder EWR
Mitgliedstaates sind Osterreichischen Staatsburgerinnen gleichgestellt
e Bei Mannern: abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst
e Fihrerschein B von Vorteil
e Unbescholtenheit und volle Handlungsfahigkeit

2. Besondere Aufnahmeerfordernisse:
e Umfangreiche Erfahrung mit selbststandigen Birotatigkeiten, Organisationstalent
e Freundliches Auftreten, hohe soziale Kompetenz
e Stressresistenz, zeitliche Flexibilitat
e Dienstort: Musikschulverband Waidhofen/Ybbstal,
PlenkerstraBe 8a, 3340 Waidhofen/Ybbs

3. Tatigkeitsbereich:

e Unterstltzung der Musikschulleitung
Allgemeine Verwaltungstatigkeiten und Sekretariatsarbeiten
Gute Office Kenntnisse. Einschulung auf fachspezifische Software bei Eintritt
Mitarbeit an Musikschulveranstaltungen, teilweise auch an Wochenenden
Projektmanagement: Bereitschaft zur Mitarbeit in Projekten und am kulturellen
Geschehen der Musikschule

4. Entlohnung:
e Die Entlohnung erfolgt entsprechend den Bestimmungen des Niederdsterreichischen
Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes

Ausgewahlte Kandidatinnen und Kandidaten werden zu einem Gesprach am, Montag, 26. April
2021 von 09:00-12:00 Uhr in den Musikschulverband Waidhofen/Ybbstal, PlenkerstraBe 8a, 3340
Waidhofen/Ybbs eingeladen.

Schriftliche Bewerbungen samt entsprechenden Unterlagen und Nachweisen (Lebenslauf mit
Foto, Geburtsurkunde, Staatsburgerschaftsnachweis, Abschlusszeugnisse und Nachweise Uber
frihere und bestehende Dienstverhaltnisse) sind bis spatestens Donnerstag, 22. April 2021 beim
Musikschulverband Waidhofen/Ybbstal, PlenkerstraBe 8a, 3340 Waidhofen an der Ybbs
einzubringen. Email: christian.blahous@waidhofen.at. Fur Rickfragen steht lhnen Dir. Mag.
Christian Blahous (0676 88511600) gerne zur Verfligung.

Der Verbandsobmann: Bgm. Mag. Werner Krammer e.h.

Musikschulverband Waidhofen/Ybbstal, PlenkerstraBe 8a, 3340 Waidhofen an der Ybbs
www.musikschulewaidhofen.at
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